评定分离开标
1、 招标代理机构登陆开标系统，默认展示当天所有开标项目。
[image: 开标]
2、 选择待开标项目，进入开标记录表。
[image: 开标一览表1]
3、 默认展示所有的投标企业，也可点击投标记录表，选择勾选投标企业将投标企业加入到开标记录表中。
[image: 投标记录表]
4、 点击保证金一览表，查看投标企业保证金是否缴纳
[image: ]
5、 点击解密文件，解密投标企业投标文件。
[image: 解密投标文件]
6、 对投标报价不符合固定总价、未缴纳保证金等投标企业，可进行编辑是否拒绝投标。
[image: 编辑]
7、 确认开标数据，对开标数据进行确认，确认开标数据后开标数据将不可更改。
[image: 确认开标数据]
8、 准备评标数据，进入准备评标数据页面，点击数据准备，在弹窗中确认导入数据。
[image: 准备评标数据1]
9、 对导入的数据确定无误后点击完成，点击完成导入数据将不可更改，将开标数据导入评标系统中。
[image: 完成评标数据准备]
10、 此时就可以进行专家抽取，专家通过账号登陆评标系统进行符合性评审，评审完成后评标系统将评审结果推送开标系统，点击评定分离按钮，进行资格审查结果展示确认。
[image: 确认资格审查结果1]
11、 确认资格审查结果后，点击生成抽取编码，对通过资格审查的投标企业进行随机编号。
[image: 生成随机编码]
12、 编号完成后，点击入围抽取，进入抽取页面，设置抽取人数，点击开始进行抽取
[image: 入围抽取]
13、 抽取结束后，展示抽取结果及抽取时间，点击确认抽取结果完成入围抽取，点击打印，可打印抽取记录。
[image: 确认抽取结果]
14、 点击开标记录表，完善开标记录。
[image: 完善开标记录]
15、 点击完成开标，完成开标。
[image: 完成开标1]
16、 [bookmark: _GoBack]完成开标后，可点击符合性评审通过名单、符合性评审未通过名单、打印随机评定记录表等打印操作。
[image: ]
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